
Podání žádosti o pořízení výpisu archiválie

§ 40 zákona 499/2004 Sb. ve znění pozdějších předpisů

odst. 1

Každý je oprávněn požádat archiv, do jehož péče archiválie náleží, o pořízení výpisu, opisu anebo kopie archiválie v 

analogové podobě nebo repliky archiválie v digitální podobě. Ustanovení autorského zákona nejsou větou první 

dotčena. Pořízením výpisu, opisu nebo kopie archiválie se rozumí i pořízení výpisu, opisu nebo kopie její části.

odst. 2

Pořízení výpisu, opisu anebo kopie archiválie v analogové podobě nebo repliky archiválie v digitální podobě se 

odepře, jestliže jsou splněny podmínky pro odepření nahlížení do archiválií. To neplatí, lze­li výpis, opis anebo 

kopii archiválie v analogové podobě nebo repliku archiválie v digitální podobě pořídit i bez předchozího archivního 

zpracování archiválie.

odst. 3

Pokud žádosti o pořízení výpisu, opisu anebo kopie archiválie v analogové podobě nebo repliky archiválie v 

digitální podobě archiv nevyhoví, rozhodne na základě podání badatele příslušný správní úřad na úseku 

archivnictví a výkonu spisové služby.

odst. 5

Archiv je oprávněn požadovat úhradu nákladů spojených s pořízením výpisu, opisu nebo kopie archiválie v 

analogové podobě anebo s pořízením repliky archiválie v digitální podobě, spojených s vyhledáním archiválií a 

jejich dalším zpracováním, nebo s pořízením rešerše z archiválií. Výši úhrady nákladů spojených s jím 

poskytovanými službami zveřejní archiv v ceníku služeb.

odst. 6

Veřejný archiv není oprávněn požadovat úhradu nákladů, pokud pořízení výpisu, opisu nebo kopie archiválie v 

analogové podobě anebo pořízení repliky archiválie v digitální podobě, vyhledání archiválií a jejich další zpracování 

nebo pořízení rešerše z archiválií činí pro

a. státní orgán,

b. právnickou nebo fyzickou osobu, které byla svěřena působnost v oblasti veřejné správy, a to v souvislosti s 

výkonem této působnosti,

c. původce nebo vlastníka archiválie uložené ve veřejném archivu, a to v případě provedení těchto úkonů vůči 

této archiválii nebo v souvislosti s ní,

d. dárce archiválie uložené ve veřejném archivu, a to v případě provedení těchto úkonů vůči této archiválii 

nebo v souvislosti s ní.
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Žadatel

Jméno a příjmení / Název:

Datum narození / IČO:

DIČ:

Adresa trvalého pobytu / Adresa sídla:

E­mail:

Telefon:

ID datové schránky:

Osoba jednající za právnickou osobu:

(jméno a příjmení, datum narození, adresa)

Archiv do jehož péče archiválie náleží

Název:

IČO:

Adresa sídla:

Výpis archiválie

Přesné označení (stručný popis) 
archiválie nebo souboru archiválií:

Název archivního souboru:

Číslo evidenčního listu NAD:

Druh, počty a základní popis archiválií, z nichž má být výpis pořízen:
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Doručení odpovědi

Do datové schránky:

Na poštovní adresu:

V:

Dne:

Podpis žadatele

F_AR_VYPIS Agenda: A1343     Služba: S5667     Úkon: U1839 Strana 3 z 3


