
Výběr archiválií mimo skartační řízení

§ 11 a 12 zákona

Povinnost uchovávat dokumenty, uvedené v přílohách č. 1 a 2 zák. č. 499/2004, o archivnictví a spisové službě, 
a umožnit výběr archiválií mají soukromoprávní původci, jako jsou:

• obchodní společnosti a družstva s výjimkou bytových družstev,
• politické strany, politická hnutí, spolky, odborové organizace, organizace zaměstnavatelů, církve 
a náboženské společnosti, profesní komory, nadace, nadační fondy, ústavy a obecně prospěšné společnosti,
• notáři.

Povinnost uchovávat dokumenty a umožnit výběr archiválií mají také právní nástupci soukromoprávních původců, 
jde­li o dokumenty, ke kterým měli tuto povinnost již tito původci. 

Výběr archiválií mimo skartační řízení se provádí na žádost soukromoprávního původce nebo přímo vlastníka 
dokumentů, která se předkládá příslušnému archivu.

Vlastník nebo původce dokumentů

Jméno a příjmení / Název:

Datum narození / IČO:

DIČ:

Adresa trvalého pobytu / Adresa sídla:

Osoba jednající za právnickou osobu:

(jméno a příjmení, datum narození, adresa)

Uložení dokumentů

Adresa uložení dokumentů:
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Kontaktní osoba

Jméno a příjmení:

Datum narození:

E-mail:

Telefon:

ID datové schránky:

Přílohy

Doručení odpovědi

Do datové schránky:

Na poštovní adresu:

Na e-mailovou adresu uvedenou v 

Portálu občana:

Na jinou e-mailovou adresu:

V:

Dne:

Podpis vlastníka nebo původce
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